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PRESENTACIO

El Quadre de Classificacié de ’Ajuntament de Lleida permet la visi¢ conjunta del seu fons, de les
seves relacions jerarquiques, aixi com les activitats que desenvolupa. L’article 24 del Reglament de
I'’Arxiu Municipal de Lleida destaca que “El sistema de gestid6 de documents es fonamenta en
I'aplicacio del Quadre de Classificacio de la documentacié municipal i en la normalitzacio dels
documents i dels seus continents des del moment de la seva creacié o recepcié. El Sistema de gestio
de documents ha de garantir el seguiment i localitzacio de qualsevol document en tots i cadascun
dels circuits de 'actuacié administrativa, les condicions de la seva transferéncia, la seva conservacié
i el seu accés”.

Per tant, ens trobem davant d’un element essencial per a la gestié dels documents administratius
de 'Ajuntament de Lleida.

El Servei d’Arxiu i Gestié de Documents de '’Ajuntament de Lleida és I'drgan especialitzat en
I'administracio del Sistema de Gestio de Documents i, per tant, I'encarregat d’elaborar, revisar i
mantenir al dia el Quadre de Classificacio de la documentacié municipal (article 25 del Reglament).

Estructura jerarquica i logica

La classificacio dels documents consisteix en l'agrupacié dels documents mitjancant les seves

funcions, sota una estructura jerarquica i logica. L’estructura jerarquica es divideix en set nivells:

Nivell 1 Categoria
Nivell 2 Classe
Nivell 3 Subclasse

Nivell 4 D4
Nivell 5 D5
Nivell 6 D6
Nivell 7 D7

Les dos categories que establim son: Gestié (G) i Explotacié (X).

Els documents de gestié son els comuns a totes les administracions publiques; i els documents
d’explotacié corresponen a funcions especifiques que ha anat incorporant I’Ajuntament de Lleida.

El segon nivell de classificacié son les classes, que son les funcions principals en qué es concreta
'activitat de ’Ajuntament de Lleida. En canvi, el tercer nivell corresponen a les subfuncions de
gestié o d’explotacio.
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Finalment, cada subclasse pot contenir divisions (D4), que corresponen a les activitats concretes,
que a la seva vegada poden subdividir-se en altres divisions (D5) i altres subactivitats més precises

fins al seté nivell (D6 i D7).

Addicionalment, el Servei d’Arxiu i Gestié de Documents pot establir altres tipus de subdivisions
per tal de completar la classificacio, com les subdivisions uniformes (U), les subdivisions
especifiques que apareixen al quadre de classificacio (E), aixi com subdivisions nominatives (N).
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GO1. DIRECCIO | ORGANITZACIO
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GO1 DIRECCIO I ORGANITZACIO

CcoDI TITOL/EPIGRAF
G01.01 DOCUMENTS CONSTITUTIUS I TERME MUNICIPAL
G01.01.01 Creacio, modificacid, supressid del terme municipal
G01.01.02 Creacid, assumpcio, delegacié de competéncies i serveis
G01.01.03 Denominacio, tractament i simbologia municipal
G01.01.04 Constitucié del consistori
G01.01.05 Delimitacions del terme municipal
G01.02 ACCIO DE GOVERN
G01.02.01 Activitats d’Alcaldia i de la corporacio local
G01.02.01.01 Cartipas municipal
G01.02.01.02 Bans
G01.02.01.03 Decrets i resolucions d'Alcaldia
G01.02.01.04 Llibre de resolucions d’Alcaldia
G01.02.01.05 Expedients d’Alcaldia
G01.02.01.06 Correspondéncia d'Alcaldia
G01.02.02 Activitats del Ple
G01.02.02.01 Reunions
G01.02.02.01.01 Llibre d'actes del Ple
G01.02.02.02 Expedients
G01.02.02.02.01 Expedients de convocatoria de sessions del Ple
G01.02.02.02.02 Mocions
G01.02.03 Activitats de la Comissio de Govern
G01.02.03.01 Reunions

G01.02.03.01.01

Llibre d’actes de la Junta de Govern Local (des de 2003)

G01.02.03.01.02

Llibre d’actes de la Comissié de Govern (1985-2003)

G01.02.03.01.03

Llibre d'actes de la Comissié Municipal Permanent
(1925-1985)

G01.02.03.02 Expedients

G01.02.04 Activitats de les comissions d’estudi, d'informe o de consulta
G01.02.04.01 Reunions

G01.02.04.01.01 Actes de la Comissid [nom comissio]
G01.02.04.02 Expedients

G01.02.04.03 Compareixences

G01.02.05 Activitats de la Sindicatura de Greuges
G01.02.05.01 Reunions

G01.02.05.02 Expedients

G01.02.06 Activitats de la/les Geréncia/es

G01.02.06.01 Reunions

G01.02.06.02 Expedients

G01.02.07 Consells de barri (alcalde de barri/regidors de zona)
G01.02.07.01 Reunions

G01.02.07.02 Expedients

G01.02.08 Consells i juntes locals
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copI TITOL/EPIiGRAF
G01.02.08.01 Reunions
G01.02.08.01.01 Actes del consell i/o junta local
G01.02.08.02 Expedients

G01.02.08.02.01

Expedients de convocatoria del consell i/o junta local

G01.02.08.02.02

Inscripcid a les comissions del consell i/o junta local

G01.02.09 Consorcis, empreses, instituts municipals
G01.02.09.01 Documents constitutius. Estatuts
G01.02.09.02 Reunions

G01.02.10 Fundacions

G01.02.10.01 Documents constitutius. Estatuts
G01.02.10.02 Reunions

G01.02.10.02.01

Actes del Patronat

G01.02.10.02.02

Actes de la Comissid Executiva

G01.02.10.03

Expedients

G01.02.10.03.01

Expedients de convocatoria del Patronat

G01.02.10.03.02

Expedients de convocatoria de la Comissid Executiva

G01.02.10.03.03

Actualitzacié de membres del Patronat

G01.02.10.03.04

Projectes técnics

G01.03 ORGANITZACIO ADMINISTRATIVA

G01.03.01 Politiques i procediments administratius

G01.03.01.01 Guia de procediments

G01.03.02 Analisi i desenvolupament de sistemes

G01.03.02.01 Reenginyeria de processos i circuits documentals
G01.03.03 Planificacié administrativa

G01.03.03.01 Objectius

G01.03.03.01.01

Planificacié dels objectius

G01.03.03.01.02

Control dels objectius

G01.03.03.01.03

Avaluacié dels objectius

G01.03.03.02

Activitats

G01.03.03.02.01

Planificacio de les activitats

G01.03.03.02.02

Control de les activitats

G01.03.03.02.03

Avaluacio de les activitats

G01.03.03.03

Recursos

G01.03.03.03.01

Planificacio dels recursos

G01.03.03.03.02

Control dels recursos

G01.03.03.03.03

Avaluacio dels recursos

G01.04 CONTROL DE LA QUALITATEN LA GESTIO
G01.04.01 Indicadors de gestid i millora

G01.04.02 Manual de qualitat

G01.04.03 Auditories de qualitat

G01.04.04 Revisions del sistema

G01.04.05 Cartes de serveis

G01.04.06 Suggeriments, queixes i no conformitats
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CoDI TITOL/EPIGRAF
G01.05 EINES DE GESTIO
G01.05.01 Registre d'apoderaments
G01.05.02 Acords i convenis
(G01.05.02.01 Convenis interadministratius
G01.05.02.02 Convenis intraadministratius
G01.05.02.03 Convenis amb subjectes de dret privat
G01.05.02.04 Convenis amb administracions publiques de dret internacional
G01.05.02.05 Convenis marc
G01.05.02.06 Acords d’encarrecs de gestid
G01.05.02.07 Pactes locals
G01.05.02.08 Adhesions

10
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G02. GESTIO DE LA INFORMACIO | DE LES
COMUNICACIONS
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G02 GESTIO DE LA INFORMACIO I DE LES COMUNICACIONS

CcoDI TIiTOL/EPIGRAF
G02.01 CREACIO DELS DOCUMENTS ADMINISTRATIUS
G02.01.01 Llibres d’estil
G02.01.02 Manuals de procediment
G02.01.03 Models i plantilles de documents
G02.02 GESTIO DE LES COMUNICACIONS
G02.02.01 Telefonia i telecomunicacions
G02.02.01.01 Concessions del domini de freqliéncia radioeléctrica dels

serveis municipals

G02.02.01.01.01

Renovacions

G02.02.01.01.02

Revocacions

G02.02.01.02 Esquemes de la xarxa informatica
G02.02.01.03 Esquemes de la xarxa telefonica
G02.02.02 Control de la correspondéncia
SUBDIVISIONS ESPECiFIQUES:
EO1 Correu postal
E02 Electronic
G02.02.02.01 Registre d'entrada de documents

G02.02.02.01.01

Llibre de registre d'entrada de documents

G02.02.02.01.02

Llibre de registre auxiliar d'entrada de documents

G02.02.02.01.03

Registres de control intern d’entrada de documents

G02.02.02.02

Registre de sortida de documents

G02.02.02.02.01

Llibre de registre de sortida de documents

G02.02.02.02.02

Llibre de registre auxiliar de sortida de documents

G02.02.02.02.03

Registres de control intern de sortida de documents

G02.02.02.02.04

Relacions de correspondéncia franquejada i segellada

G02.02.02.03 Control dels tramits administratius

G02.02.02.03.01 Requeriment d'informacio i/o documentacio al ciutada
G02.02.03 Missatgeria

G02.02.04 Tauler d’anuncis

G02.02.04.01 Publicacié d’anuncis i edictes de tercers tramesos al tauler

d’anuncis de la corporaci6 local

12
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CoDI TiTOL/EPiGRAF

G02.02.04.02 Publicacié d’anuncis i edictes en els butlletins oficials (i en la
premsa)

G02.02.04.03 Exposicions publiques de documents

G02.03 GESTIO DELS DOCUMENTS ADMINISTRATIUS

G02.03.01 Disseny i planificacio del sistema de gesti6 dels documents i de la

informacid

G02.03.01.01 Analisi de processos

G02.03.01.02 Catalegs de processos i/o tramits

(G02.03.01.03 Catalegs de formats/tipus documentals

G02.03.01.04 Politica de gesti6 documental

G02.03.02 Transferéncia de documents

G02.03.02.01 Expedients de transferéncia de documents

G02.03.02.02 Registre de transferéncies dels documents

G02.03.02.03 Calendari de transferéncies dels documents

G02.03.03 Creacio i gestio del quadre de classificacid corporatiu dels

documents administratius

G02.03.03.01 Elaboracié del quadre de classificacié corporatiu dels
documents administratius

G02.03.03.02 Modificacié del quadre de classificacié corporatiu dels
documents administratius

G02.03.04 Descripcio dels documents

G02.03.04.01 Manual de descripcid corporatiu dels documents
administratius

G02.03.04.02 Indexs de tipologies documentals

G02.03.04.03 indexs de documents

G02.03.04.04 Instruments arxivistics de descripcié dels documents

G02.03.04.04.01 Guies

G02.03.04.04.02 Inventaris

G02.03.04.04.03 Catalegs

G02.03.04.05 Esquemes de metadades

G02.03.05 Avaluacid i eliminacié dels documents

G02.03.05.01 Propostes d'avaluacié de documents

G02.03.05.02 Calendari d’eliminacié de documents

G02.03.05.03 Expedients d’eliminacié de documents

G02.03.05.04 Registre d’eliminacié de documents

G02.03.06 Accés a la documentacid i a la informacid

G02.03.06.01 Sol"licituds d’accés a la informacié publica

G02.03.06.02 Sol*licituds d'accés a la documentacio i a la informacio
(consultes)

G02.03.06.03 Reclamacions d'accés a la documentacid i a la informacié

G02.03.06.04 Registre de consultes externes de documents

13
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CcoDI TITOL/EPIGRAF
G02.03.06.05 Registre de préstecs externs extraordinaris de documents
G02.03.06.06 Sol'licituds de préstec intern de documents
G02.03.06.07 Registre de préstec intern de documents
G02.03.06.08 Sol'licituds de certificats
G02.03.06.09 Consentiments informats per poder consultar informacid

d’altres administracions

G02.03.07 Gestio de la proteccié de dades personals

(G02.03.07.01 Sol'licituds de drets en I'ambit de les dades personals

G02.03.07.02 Declaracions de fitxers de dades

G02.03.07.03 Gestid dels responsables dels fitxers

G02.03.07.04 Consultes i reclamacions en matéria de proteccié de dades

G02.03.07.05 Registre d'activitats de tractament

G02.03.07.06 Incidéncies en mateéria de proteccié de dades

G02.03.08 Gestio de reproduccions dels documents

G02.03.09 Restauracid i mesures preventives de conservacio dels documents

G02.03.10 Gestio dels diposits de documents

G02.04 GESTIO DE LES PUBLICACIONS

G02.04.01 Produccio

G02.04.02 Distribucid

G02.05 GESTIO DE LES TECNOLOGIES DE LA INFORMACIO I DE LA
COMUNICACIO

G02.05.01 Elaboracid, implantacié i manteniment dels recursos informatics

G02.05.02 Gestid de les incidéncies

G02.05.03 Registre de recursos informatics

G02.05.04 Administracié de recursos i sistemes informatics

SUBDIVISIONS ESPECIFIQUES:

EO1 Emissions

E02 Habilitacions

EO03 Renovacions

E04 Revocacions
G02.05.05 Gestio de la seguretat de la informacio
G02.05.05.01 Certificats digitals

14
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copI TiTOL/EPIGRAF
G02.05.05.01.01 Certificats digitals de dispositiu
G02.05.05.01.02 Certificats digitals personals
G02.05.05.02 Mecanismes d'identificacio i signatura electronica
G02.05.05.03 Compliment de la normativa de seguretat de la informacié

15
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GO03. RELACIONS PUBLIQUES | EXTERNES

16
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GO03 RELACIONS PUBLIQUES I EXTERNES

copI TITOL/EPIGRAF
SUBDIVISIONS ESPECIFIQUES:
EO1 Invitacions
E02 Discursos
EO3 Biografies i curriculi vitae
E04 Fotografies
EO5 Protocol
E06 Serveis de recepcid
E07 Dossiers d'informacio
G03.01 CERIMONIES OFICIALS
G03.01.01 Recepcions
G03.01.02 Inauguracions
G03.01.03 Exposicions
G03.01.04 Homenatges i distincions
G03.01.04.01 Concessid de la medalla de la ciutat
G03.01.04.02 Nomenament de fill adoptiu de la ciutat
G03.02 RELACIONS Pl'lBLIQUES
G03.02.01 Visites
G03.02.02 Etiqueta
G03.02.02.01 Felicitacions
G03.02.02.02 Agraiments
G03.02.02.03 Condols
G03.02.02.04 Saludes
G03.02.03 Identificacié grafica corporativa
G03.02.03.01 Identificacié grafica
G03.02.03.02 Papereria oficial
G03.02.04 Produccié audiovisual
G03.02.04.01 Films
G03.02.04.02 Videos
G03.02.05 Web oficial
G03.02.06 Publicitat i marqueting
G03.02.06.01 Diaris i revistes
G03.02.06.02 Emissores de radio
G03.02.06.03 Canals de televisié
G03.02.06.04 Internet
SUBDIVISIONS ESPECIFIQUES:
EO1 Comunicats

17
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coDI TiTOL/EPiGRAF

E02 Entrevistes

EO3 Rodes de premsa

E04 Conferéncies de premsa
G03.02.07 Relacions amb els mitjans de comunicacio
G03.02.07.01 Diaris i revistes
G03.02.07.02 Emissores de radio
G03.02.07.03 Canals de televisié
G03.03 RELACIONS EXTERNES
G03.03.01 Relacions amb els organismes oficials
G03.03.01.01 Organismes de |'Estat
G03.03.01.02 Organismes autonomics
G03.03.01.03 Organismes municipals
G03.03.01.04 Organismes internacionals
G03.03.01.04.01 Agermanaments
(G03.03.01.04.02 Cooperacié internacional
G03.03.01.05 Associacions
G03.03.01.06 Companyies i empreses
G03.03.01.07 Organismes privats
G03.03.02 Relacions amb els particulars
G03.03.02.01 Sol"licituds d'informacid
G03.03.02.02 Queixes i reclamacions
G03.03.02.03 Casaments civils
G03.04 CONGRESSOS I CONFERENCIES
G03.04.01 Congressos
G03.04.02 Conferéncies

18
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GO04. GESTIO DELS RECURSOS HUMANS
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G04 GESTIO DELS RECURSOS HUMANS

CODI TIiTOL/EPIGRAF
SUBDIVISIONS ESPECIFIQUES:

EO10 Personal funcionari de carrera

E020 Personal funcionari interi

E030 Personal funcionari en practiques

E040 Personal laboral fix

E050 Personal laboral temporal

E060 Personal laboral indefinit

EQ070 Personal eventual

E080 Cossos d'habilitacié nacional

E110 Grup A (A1)

E120 Grup B (A2)

E130 Grup C (C1)

E140 Grup D (C2)

E150 Grup E (AP)
G04.01 PLANIFICACIO DELS RECURSOS HUMANS
G04.01.01 Sol*licituds de creacid/modificacio de llocs de treball
G04.01.02 Plantilla de personal
G04.01.03 Cataleg de llocs de treball
G04.01.04 Relacié de llocs de treball
G04.01.05 Monografies, modificacions i valoracions dels llocs de treball
G04.01.06 Delegacions, canvis de funcions, autoritzacions
G04.01.07 Oferta d’ocupacié publica
G04.01.08 Plans d’ocupacid i de collaboracié
G04.01.09 Practiques laborals i beques
G04.02 SISTEMES DE SELECCIO I PROVISIO DELS LLOCS DE TREBALL
G04.02.01 Processos de seleccié de personal
G04.02.01.01 Concurs de mérits
G04.02.01.02 Oposicio
G04.02.01.03 Concurs-oposicio
G04.02.01.04 Borsa de treball
G04.02.01.05 Processos de funcionaritzacio i/o d'estabilitzacié
G04.02.01.06 Contractacid de personal
G04.02.02 Provisio de llocs de treball
G04.02.02.01 Provisid de llocs de treball per concurs
G04.02.02.02 Provisid de llocs de treball per lliure designacio
G04.02.02.03 Adscripcid provisional
G04.02.02.04 Comissid de serveis
G04.02.02.05 Permuta de llocs de treball

20
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CoDI TITOL/EPIGRAF
G04.02.05.06 Reassignacid d’efectius
G04.02.05.07 Redistribucié d'efectius
G04.02.05.08 Encarrec de funcions
G04.02.05.09 Acumulacié de tasques
G04.02.05.10 Trasllat entre els diferents ambits i organismes autobnoms
G04.02.05.11 Mobilitat per trasllat de llocs de treball
G04.03 RETRIBUCIONS
G04.03.01 Nomina
G04.03.01.01 Fulls de salari
G04.03.01.02 Domiciliacions bancaries de la nomina
G04.03.01.03 Variacions de ndmina (expedients mensuals de nomina)
G04.03.01.04 Avancaments de nomina
G04.03.01.05 Incidéncies en la nomina
G04.03.02 Retribucions basiques
G04.03.02.01 Sou
G04.03.02.02 Triennis
G04.03.02.03 Pagues extraordinaries
G04.03.03 Retribucions complementaries
G04.03.03.01 Complement de destinacid
G04.03.03.02 Complement especific

G04.03.03.02.01 Cataleg

G04.03.03.02.02 Perillositat, penositat, toxicitat
G04.03.03.02.03 Festivitat

G04.03.03.02.04 Nocturnitat

G04.03.03.02.05

Jornada de dedicacié especial

G04.03.03.02.06

Incompatibilitat

G04.03.03.02.07

Rotatiu

G04.03.03.02.08

Jornada partida

G04.03.03.02.09

Guardia reforg

G04.03.03.02.10

Guardia retén

G04.03.03.02.11

Menyscapte de diners

G04.03.03.02.12

Servei de gala

G04.03.03.02.13

Guardia de barri

G04.03.03.02.14

Atenci6 al public

G04.03.03.02.15

Adequacid

G04.03.03.03 Complement de productivitat

G04.03.03.04 Complement personal transitori

G04.03.04 Gratificacions per serveis extraordinaris. Hores extraordinaries
G04.03.05 Indemnitzacions per rad de servei. Dietes i desplagaments
G04.03.05.01 Retribucions diferides

G04.03.05.01.01

Pla de pensions

G04.03.05.01.02

Assegurances col'lectives

G04.03.06 Descomptes i retencions

G04.03.06.01 Deduccions Seguretat Social
G04.03.06.02 Deduccions IRPF

G04.03.06.03 Retencions judicials i administratives
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CoDI TITOL/EPIGRAF
G04.03.06.04 Bestretes i préstecs (bestretes reintegrables)
G04.03.06.05 Deduccions per l'exercici del dret de vaga
G04.03.07 Seguretat Social
G04.03.07.01 Incorporacid i/o cessament a la Seguretat Social
G04.03.07.02 Modificacions a la Seguretat Social
G04.03.07.03 Liguidacions a la Seguretat Social (TC's)
G04.03.07.04 Certificacions de cotitzacions laborals
G04.03.07.05 Requeriments de la Seguretat Social
G04.03.08 Mutualitats
G04.03.08.01 MUNPAL
G04.03.08.02 Mutues laborals
G04.04 VACANCES
G04.04.01 Pla de vacances
G04.04.01.01 Modificacions al pla de vacances
G04.04.02 Vacances no gaudides per incapacitat temporal
G04.05 LLICENCIES
G04.05.01 Llicéncia per cursar estudis
G04.05.02 Llicéncia per assumptes propis (sense retribucio)
G04.06 PERMISOS
G04.06.01 Per naixement de fill, adopcié o acolliment
G04.06.02 Per ingrés hospitalari de familiars
G04.06.03 Per mort d'un familiar
G04.06.04 Per acompanyament a les visites medigues
G04.06.05 Per acompanyament de familiars discapacitats
G04.06.06 Per canvi de domicili
G04.06.07 Per exercir funcions sindicals, de formacio sindical o de

representacié sindical
G04.06.08 Per concursar en examens finals i altres proves definitives
d'aptitud i avaluacid en centres oficials

G04.06.09 Lactancia
G04.06.10 Guarda legal
G04.06.11 Reduccié de la jornada de treball
G04.06.12 Deure inexcusable de caracter public o personal
G04.06.13 Permis per matrimoni o formacio de parella estable
G04.06.14 Permis per matrimoni d'un familiar
G04.06.15 Permis per atendre fills prematurs
G04.06.16 Permis per atendre fills discapacitats
G04.06.17 Permis prenatal
G04.06.18 Permisos per situacions de violéncia de génere
G04.06.19 Permis del progenitor/a diferent de la mare biologica
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CoDI TITOL/EPIGRAF
G04.06.20 Permis per maternitat
G04.06.21 Permis sense retribucid per atendre un familiar
G04.06.22 Permis sense justificar: assumptes personals
G04.06.23 Permis per conciliar la vida laboral i familiar
G04.06.24 Permis per formar part d'una candidatura electoral
G04.07 JORNADA I HORARIS
G04.07.01 Régim horari
G04.07.02 Control horari - Resum horari mensual
G04.07.03 Incidéncies en la jornada laboral
G04.07.03.01 Esmorzar
G04.07.03.02 Malaltia sense baixa medica
G04.07.03.03 Baixa per malatia (ILT/IL). Indisposicié laboral transitoria
G04.07.03.04 Accident laboral
G04.07.03.05 Visita médica
G04.07.03.06 Acompanyament visita meédica familiar
G04.07.03.07 Assumptes particulars
G04.07.03.08 Compensacid d'excés d'hores
G04.07.03.09 Compensacio de serveis extraordinaris en temps de descans
G04.07.03.10 Entrada o sortida d'un lloc sense terminal horari
G04.07.03.11 Fitxada fora del lloc habitual
G04.07.03.12 Oblit de la fitxa o de fitxar
G04.07.03.13 Servei municipal
G04.07.03.14 Servei municipal fora de Lleida
G04.07.03.15 Jornada electoral
G04.07.04 Gestio del teletreball
G04.07.05 Calendari laboral
G04.08 FORMACIO I PERFECCIONAMENT
G04.08.01 Pla de formacio
G04.08.02 Accions formatives
G04.08.02.01 Cursos organitzats per I'Ajuntament
G04.08.02.02 Cursos organitzats per altres organismes o
entitats
G04.08.02.03 Cursos organitzats per altres organismes o entitats no
inclosos en el pla de formacid
G04.08.03 Taula de formacié
G04.09 ACCIO SOCIAL
G04.09.01 Prestacions sanitaries
G04.09.02 Ajuts per a estudis
G04.09.03 Ajuts d'escolaritat
G04.09.04 Ajuts per a la renovacio i/o adequacié del permis de conduir
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CoDI TITOL/EPIGRAF
G04.09.05 Indemnitzacions per mort o incapacitat
G04.09.06 Pla de pensions
G04.09.07 Baixes per malaltia o accident
G04.09.08 Ajuts especials per a familiars discapacitats
G04.09.09 Ajut per sepeli
G04.09.10 Quotes d'afiliacions a col'legis professionals
G04.09.11 Premis especials d’antiguitat
G04.10 RELACIONS LABORALS
G04.10.01 Representacio sindical
G04.10.02 Junta de personal
G04.10.03 Comité d'empresa
G04.10.04 Mesa general de negociacié
G04.10.05 Mesa de la Guardia Urbana
G04.10.06 Convenis col'lectius
G04.11 PREVENCIO I SEGURETAT LABORAL
G04.11.01 Pla Municipal de Prevencié de Riscos Laborals
G04.11.02 Activitats preventives
G04.11.03 Programa d'activitats formatives i informatives
G04.11.04 Avaluacions de riscos
G04.11.05 Representacio i participacié
G04.11.05.01 Delegats/des de Prevencid
G04.11.05.02 Comité de Seguretat i Salut
G04.12 REGIM DISCIPLINARI
G04.12.01 Expedients disciplinaris en matéria de personal
G04.12.01.01 Expedients disciplinaris per infraccions lleus
G04.12.01.02 Expedients disciplinaris per infraccions greus
G04.12.01.03 Expedients disciplinaris per faltes molt greus
G04.13 PRESTACIO I FINALITZACIO DEL SERVEI ACTIU
G04.13.01 Expedients de personal
G04.13.02 Reconeixement de serveis previs
G04.13.03 Reingrés
G04.13.04 Serveis especials
G04.13.05 Serveis en altres administracions
G04.13.06 Compatibilitat
G04.13.07 Excedéncia
G04.13.08 Rescissid de contracte
G04.13.09 Finalitzacié de prestacio del servei
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GO5 GESTIO DELS RECURSOS FINANCERS

coDI TITOL/EPIGRAF
SUBDIVISIONS ESPECfFIQUES:
EO1 Pressupost general
EO02 Pressupost ordinari
EO3 Pressupost extraordinari
EO4 Pressupost addicional
EO5 Pressupost d'inversions
EO6 Pressupost extraordinari d'inversions
EQ7 Pressupost especial
E08 Pressupost refds
G05.01 ELABORACIO I APROVACIO DEL PRESSUPOST
G05.01.01 Plans i programes d'inversions
G05.01.02 Previsions pressupostaries
G05.01.03 Avantprojecte del pressupost
G05.01.04 Presentacid del pressupost
G05.01.05 Aprovaci6 del pressupost
G05.02 DESENVOLUPAMENT DEL PRESSUPOST
SUBDIVISIONS ESPECiFIQUES:
EO1 Padro
E02 Modificacions del padrd
EO3 Exempcions i bonificacions
E04 Fraccionament
EO5 Ajornament
E06 Compensacio
E07 Devolucié
EO8 Recursos ordinaris
E09 Justificacié
G05.02.01 Gestid dels ingressos
G05.02.01.01 Documents comptables d’ingrés
G05.02.01.02 Gestid dels tributs
(G05.02.01.02.01 Impostos
G05.02.01.02.01.01 Impost sobre béns immobles
G05.02.01.02.01.02 Impost sobre activitats economiques
G05.02.01.02.01.03 Impost sobre vehicles de traccid mecanica
G05.02.01.02.01.04 Impost sobre construccions, instal‘lacions i
obres
G05.02.01.02.01.05 Impost sobre l'increment del valor dels
terrenys urbans
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CODI

TITOL/EPiGRAF

G05.02.01.02.01.06

Impost sobre despeses sumptuaries

G05.02.01.02.02

Taxes

G05.02.01.02.02.01

Taxa per tramitacié de documents,
autoritzacions administratives i llicéncies

G05.02.01.02.02.02

Taxa per lliceéncies d'auto-taxis

G05.02.01.02.02.03

Taxa per a la concessio de llicencies, la
comprovacio de les activitats comunicades i
el control de la publicitat dinamica

G05.02.01.02.02.04

Taxa per la prestacié d'intervencid
administrativa, prévia de lliceéncia,
comunicacié previa o declaracié
responsable i dels controls posteriors de les
activitats

G05.02.01.02.02.05

Taxa per recollida, transport i tractament de
residus municipals domiciliaris i assimilables

G05.02.01.02.02.06

Taxa per clavegueres

G05.02.01.02.02.07

Taxa per cementiri

G05.02.01.02.02.08

Taxa per retirada de vehicles

G05.02.01.02.02.09

Taxa per mercats

G05.02.01.02.02.10

Taxa per serveis de la Guardia Urbana

G05.02.01.02.02.11

Taxa per serveis educatius

G05.02.01.02.02.12

Taxa per la utilitzacié dels horts municipals

G05.02.01.02.02.13

Taxa per serveis de proteccié d'animals

G05.02.01.02.02.14

Taxa per serveis esportius i piscines

G05.02.01.02.02.15

Taxa per l'estacionament de vehicles de
traccié mecanica en les vies publiques
municipals

G05.02.01.02.02.16

Taxa per activitats de I'ambit de serveis a les
persones i ocupacio

G05.02.01.02.02.17

Taxa per ocupacio de la via publica

G05.02.01.02.02.18

Taxa per guals i reserves a la via publica

G05.02.01.02.02.19

Taxa per ocupacié de subsol

G05.02.01.02.02.20

Taxa pels aprofitaments especials a favor
d'empreses explotadores de
subministraments que afectin a la Generalitat
0 a una part important de veinat

G05.02.01.02.02.21

Taxa per la utilitzacié de sales d'equipaments
municipals

G05.02.01.02.02.22

Taxa per la utilitzacié privativa o
I'aprofitament especial del domini public
municipal, a favor d'empreses explotadores
de serveis de telefonia mobil

G05.02.01.02.02.23

Taxa per aprofitament especial del domini
public local, a favor d'empreses
transportistes d'energia eléctrica

G05.02.01.02.03

Contribucions especials

G05.02.01.02.04

Preus publics

G05.02.01.03

Inspecci6 tributaria

G05.02.01.04

Recaptacio executiva

G05.02.01.04.01

Constrenyiment
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coDI TITOL/EPIGRAF
G05.02.01.04.02 Relacions certificades de deutors
G05.02.01.05 Multes i sancions
G05.02.01.06 Subvencions i ajudes rebudes

G05.02.01.06.01

Subvencions rebudes nominatives

G05.02.01.06.02

Subvencions rebudes de lliure concurréncia

G05.02.01.07 Fiances, diposits, garanties
G05.02.01.08 Devolucié d'ingressos indeguts
G05.02.02 Gestid de les despeses

G05.02.02.01 Documents comptables de pagament
(G05.02.02.02 Subvencions i ajudes atorgades

G05.02.02.02.01

Transferéncies corrents

G05.02.02.02.02

Subvencions atorgades nominatives

G05.02.02.02.03

Subvencions atorgades de lliure concurréncia

G05.02.02.02.04

Subvencions atorgades de concessid directa

G05.02.02.03 Modificacié de crédit del pressupost
G05.02.02.04 Aprovacions de factures
(G05.02.02.05 Registre de documents comptables de pagament
G05.02.02.06 Reconeixements extrajudicials de credit
G05.02.02.07 Informes de morositat
SUBDIVISIONS ESPECIFIQUES:
EO1 Menor amb invitacions
EO2 Menor amb publicacié al perfil del contractant i/o premsa
EO3 Negociat sense publicitat
E04 Negociat amb publicitat
EO5 Obert
E06 Concurréncia
EQ7 Espectacle
EO8 Patrocini
E09 Dialeg competitiu
E10 Restringit
E11 Menor amb adjudicacié directa
E12 Obert de tramitacié simplificada
E13 Obert de tramitacid simplificada abreujada
E14 Associacio per la innovacio
E15 Adjudicacio directa per especificitat t&cnica o emergéncia
El6 Acord marc
E17 Basat en acord marc
E18 Concessié demanial
G05.02.03 Contractacio
G05.02.03.01 Propostes d'inici d’expedients de contractacio
G05.02.03.02 Contracte d'obra
G05.02.03.03 Contracte de concessio d'obra publica
G05.02.03.04 Contracte de serveis
G05.02.03.05 Contracte de subministrament
G05.02.03.06 Contracte de gestio de serveis publics
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CoDI TiTOL/EPIGRAF
G05.02.03.07 Contracte patrimonial
G05.02.03.08 Contracte de caracter administratiu especial
G05.02.03.09 Contracte privat
G05.02.03.10 Contracte de col*laboracid entre sector public i sector privat
G05.02.03.11 Contracte de concessi6 de serveis
G05.02.03.12 Contracte mixt patrimonial privat
G05.02.04 Emissio de deute
G05.02.05 Gestid de tercers
G05.02.05.01 Obligacions fiscals amb altres administracions
G05.02.05.02 Participacio en tributs supramunicipals
G05.02.06 Gestid bancaria
G05.03 LIQUIDACIO I CONTROL DEL PRESSUPOST
G05.03.01 Compte general
G05.03.02 Liquidacio del pressupost
G05.03.03 Fiscalitzacié economicofinancera
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G06 GESTIO DELS RECURSOS MOBILIARIS

copI TITOL/EPIGRAF
SUBDIVISIONS ESPECIFIQUES:

EO1 Equipament d’coficines

E02 Equipament informatic

EO3 Equipament de reproduccié

EO4 Equipament especial

E05 Equipament urba

EO6 Vehicles

EOQ7 Semovents

EO8 Béns culturals mobles (patrimoni artistic i documental)
G06.01 ADQUISICIé DELS RECURSOS MOBILIARIS
G06.01.01 Sol*licituds de recursos mobiliaris
G06.01.02 Arrendament/lloguer
G06.01.02.01 Arrendaments operatius (renting)
G06.01.02.02 Arrendaments financers (leasing)
G06.01.03 Cessio
G06.01.03.01 Cessid gratuita de béns
G06.01.03.02 Cessi6 interadministrativa
G06.01.03.03 Cessié obligatoria
G06.01.04 Compra
G06.01.05 Concessio
G06.01.06 Donacio
G06.01.07 Embargament
G06.01.08 Subhasta
G06.01.09 Traspas o canvi d'adscripcidé
G06.02 REGISTRE I INVENTARI DELS RECURSOS MOBILIARIS
G06.02.01 Inclusio a l'inventari
G06.02.02 Rectificacid de l'inventari
G06.02.03 Alteracid de la qualificacio juridica / desafectacié de béns
G06.02.04 Comprovacié de l'inventari
G06.03 US I DISPONIBILITAT DELS RECURSOS MOBILIARIS
G06.03.01 Manteniment dels béns mobles
(G06.03.01.01 Ordres de serveis de manteniment
G06.03.02 Restauracié de béns
G06.03.03 Conservacio de béns
G06.03.04 Reparacié de béns
G06.03.04.01 Comunicats d'avaries

31




Servei d’Arxiu i Gestio de Documents

coDI TiTOL/EPIGRAF
G06.03.05 Gestid del magatzem
G06.03.05.01 Comandes internes de material
G06.03.06 Mudances i trasllats
G06.03.07 Seguretat i vigilancia
G06.02.08 Assegurances
G06.03.09 Us dels béns mobles
G06.03.10 Reserva de béns mobles
G06.04 ALIENACIO DELS RECURSOS MOBILIARIS
G06.04.01 Arrendament/lloguer
G06.04.02 Canvis d'afectacié
G06.04.03 Cessio
G06.04.03.01 Cessi0 gratuita de béns
G06.04.03.02 Cessio interadministrativa
G06.04.03.03 Cessio obligatoria
G06.04.04 Delicte
G06.04.05 Destruccio
G06.04.06 Donacid
G06.04.07 Expropiacid
G06.04.08 Permuta
G06.04.09 Préstec
G06.04.10 Subhasta
G06.04.11 Traspas
G06.04.12 Venda
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G07 GESTIO DELS RECURSOS IMMOBILIARIS

copI TITOL/EPIGRAF
SUBDIVISIONS ESPECIFIQUES:
EO1 Terrenys / solars
EO02 Edificis
EO03 Locals
EO4 Habitatges
EO5 Espais verds
EO6 Sales municipals
EO07 Patrimoni monumental
EO8 Drets de pas
E09 Servituds
G07.01 ADQUISICIO DELS RECURSOS IMMOBILIARIS
G07.01.01 Analisi de necessitats
G07.01.02 Sollicituds de recursos immobiliaris
G07.01.03 Ofertes de compra
G07.01.04 Valoracions
G07.01.05 Adquisicié de béns immobles
G07.01.05.01 Arrendament/lloguer

G07.01.05.01.01

Arrendaments operatius (renting)

G07.01.05.01.02

Arrendaments financers (leasing)

G07.01.05.02 Cessio

G07.01.05.02.01 Cessi6 gratuita de béns
G07.01.05.02.02 Cessio interadministrativa
G07.01.05.02.03 Cessi6 obligatoria
G07.01.05.03 Compra

G07.01.05.04 Concessio

G07.01.05.05 Construccid

G07.01.05.06 Desnonament administratiu
G07.01.05.07 Diposit

G07.01.05.08 Donacid

G07.01.05.09 Expropiacio

G07.01.05.10 Heréncia

G07.01.05.11 Ocupacio

G07.01.05.12 Permuta

G07.01.05.13 Prescripcid

G07.01.05.14 Préstec

G07.01.05.15 Recuperacié d’ofici de béns
G07.01.05.16 Successid intestada
G07.01.05.17 Successio testada
G07.01.05.18 Titol lucratiu

G07.01.05.19 Traspas o canvi d’adscripcio
G07.02 REGISTRE I INVENTARI DELS RECURSOS IMMOBILIARIS
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coDI TiTOL/EPIGRAF
G07.02.01 Documentacié notarial
G07.02.02 Inscripcid al Registre de la Propietat
G07.02.03 Inclusio a l'inventari
G07.02.04 Rectificacié de l'inventari
G07.02.05 Comprovacié de l'inventari
G07.02.06 Alteracio de la qualificacio juridica / desafectacié de béns
G07.02.07 Titols de propietat
G07.02.08 Cadastre
G07.02.09 Hipoteques
G07.03 US I DISPONIBILITAT DELS RECURSOS IMMOBILIARIS
G07.03.01 Conservacio de béns
G07.03.01.01 Ordres de serveis de manteniment
G07.03.02 Reparacié de béns
G07.03.03 Seguretat
G07.03.04 Assegurances
G07.03.05 Us dels edificis
G07.03.06 Reserva d’'espais
G07.04 ALIENACIO DELS RECURSOS IMMOBILIARIS
G07.04.01 Arrendament/lloguer
G07.04.02 Canvis d'afectacié
G07.04.03 Cessid
G07.04.04 Delicte
G07.04.05 Destruccio
G07.04.06 Donacid
G07.04.07 Expropiacid
G07.04.08 Permuta
G07.04.09 Préstec
G07.04.10 Subhasta
G07.04.11 Traspas
G07.04.12 Venda
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GOS8 LEGISLACIO I AFERS JURIDICS

coDI TITOL/EPiGRAF
SUBDIVISIONS ESPECIFIQUES:
EO1 Internacional
E02 Estatal
EO03 Autondmic
E04 Local
EO5 Municipal
G08.01 MARC LEGAL
G08.01.01 Directrius
G08.01.02 Lleis
G08.01.03 Reglaments
G08.01.04 Ordenances
G08.01.05 Ordenances fiscals
G08.01.06 Normes i protocols
G08.01.07 Instruccions i circulars
SUBDIVISIONS ESPECIFIQUES:
EO1 Tribunal de Coltellades
E02 Tribunal Economic-Administratiu Provincial
EO3 Jutjat de primera instancia
E04 Jutjat mercantil
EO05 Jutjat d'instruccid
EO06 Jutjat social
EQ7 Jutjat contencids administratiu
EO8 Jutjat de menors
E09 Tribunal Superior de Justicia de Catalunya
E10 Tribunal Suprem
Ell Tribunal Constitucional
E12 Audiéncia Nacional
G08.02 APLICACIO DEL MARC LEGAL
G08.02.01 Procediments per la via administrativa
G08.02.01.01 Expedients de responsabilitat civil
G08.02.01.02 Expedients sancionadors de
procediment general
G08.02.01.02.01 Diligéncies previes d’expedients en mateéria
sancionadora de procediment general
G08.02.01.02.02 Expedients sancionadors lleus de procediment general
G08.02.01.02.03 Expedients sancionadors greus de procediment general
G08.02.01.02.04 Expedients sancionadors molt greus de procediment

37




Servei d’Arxiu i Gestio de Documents

general
G08.02.01.03 Inspeccio i control de procediment
general
G08.02.01.04 Expedients de responsabilitat patrimonial
G08.02.02 Procediments judicials
(G08.02.02.01 Expedients de procediments civils
G08.02.02.02 Expedients de procediments penals
G08.02.02.03 Expedients de procediments socials
G08.02.02.04 Expedients de procediments
contenciosos administratius
G08.02.02.05 Expedients de procediments economics
administratius
G08.02.02.06 Expedients de procediments concursals
G08.02.02.07 Processos del Tribunal de Coltellades (Llibres de Crims)
G08.02.03 Senténcies
G08.02.04 Jurisprudéncia
G08.02.05 Arbitratges i mediacions
G08.02.06 Consultes i assessorament
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X01. ASSISTENCIA SOCIAL PRIMARIA | ATENCIO
CIUTADANA
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X01 ASSISTENCIA SOCIAL PRIMARIA I ATENCIO CIUTADANA

copI TITOL/EPIGRAF
SUBDIVISIONS ESPECfFIQUES:

EO1 Atencid individualitzada i familiar

E02 Atencid a la infancia i a I'adolescéncia

E03 Atencio a la joventut

E04 Atencid a la gent gran

EO05 Atencid a la dona

E06 Atencio als discapacitats fisics i psiquics

E07 Atencid a les drogodependéncies

EO8 Atencid a les minories &tniques/persones migrades

E09 Atencid als indigents i transeiints

E10 Atencié comunitaria
X01.01 INFORMACI(), ORIENTACIO I/0 ASSESSORAMENT
X01.01.01 Informacio i atencioé al public
X01.01.02 Assessorament técnic d’atencid social primaria
X01.01.03 Accions informatives
X01.02 EXPEDIENTS D’ATENCIO INDIVIDUALITZADA I FAMILIAR
X01.02.01 Expedients personals i familiars generats per benestar social
X01.03 GESTIO PER A L'ACCES ALS SERVEIS D'ATENCIO SOCIAL PRIMARIA
X01.03.01 Serveis 0 ajudes de la xarxa municipal de serveis socials
X01.03.02 Serveis 0 ajudes de la xarxa publica de serveis socials i sanitaris
X01.03.03 Serveis 0 ajudes d’entitats publiques o privades d'atencid social
X01.04 PROMOCIO DE L'HABITATGE
X01.04.01 Adjudicacié d’habitatges de proteccid oficial
X01.04.02 Ajuts al manteniment i rehabilitacié d’habitatges
X01.05 SITUACIONS D’URGENCIA I/0 EMERGENCIA SOCIAL
X01.05.01 Servei de menjador
X01.05.01.01 Menjador col*lectiu
X01.05.01.02 Distribucié d’aliments
X01.05.02 Allotjament d’estada limitada
X01.05.02.01 Acolliment residencial d'urgéncia
X01.05.02.02 Residéncia temporal per a persones en situacié de marginacio
X01.05.03 Ajuts per satisfer necessitats individuals i familiars urgents
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X01.05.04 Servei d'higiene personal
X01.06 ASSISTENCIA DOMICILIARIA
X01.06.01 Ajuda d'atencid personal
X01.06.02 Ajuda doméstica
X01.06.03 Telealarma i Teleassisténcia
X01.06.04 Menjar a domicili
X01.07 FOMENT DE L'’AUTONOMIA PERSONAL
X01.07.01 Targetes d'aparcament per a persones amb mobilitat reduida
X01.07.02 Servei de transport per a persones amb mobilitat reduida
X01.08 SERVEIS DE TUTELA I SUPORT FAMILIAR
X01.08.01 Prestacions sanitaries
X01.08.02 Servei materno-infantil
X01.08.03 Beques
X01.08.04 Recursos alternatius a l'internament
X01.09 ATENCIO PSICOLOGICA
X01.10 PREVENCIO I DETECCIO DE SITUACIONS DE RISC SOCIAL
X01.10.01 Campanyes de sensibilitzacio i informacid
X01.10.02 Intervencions de deteccid i tractament
X01.11 INTEGRACIO SOCIAL I FAMILIAR
X01.11.01 Centres d'acolliment i residéncia
X01.11.02 Centres de dia
X01.11.03 Pisos assistits
X01.11.04 Allotjaments alternatius
X01.11.05 Reagrupament familiar i arrelament social
X01.11.05.01 Informes per al reagrupament familiar
X01.11.05.02 Informes d’arrelament social
X01.11.05.03 Informes d'integracié social
X01.12 PROMOCIO LABORAL
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X01.12.01 Cursos de formacid ocupacional
X01.12.02 Politiques d'insercid laboral
X01.13 CULTURA I FORMACIO
X01.13.01 Cursos
X01.13.02 Tallers
X01.13.03 Conferéncies, seminaris, colloquis
X01.14 LLEURE I VACANCES
X01.14.01 Festes populars
X01.14.02 Concerts
X01.14.03 Viatges
X01.14.04 Concursos
X01.14.05 Activitats esportives
X01.14.06 Activitats lidiques
X01.15 PARTICIPACIO I SUPORT A LES ASSOCIACIONS
X01.15.01 Promocid de I'associacionisme
X01.15.02 Promoci6 de noves entitats
X01.15.03 Assessorament i orientacid en la gestié de les entitats
X01.15.04 Coordinacié entre entitats
X01.15.05 Suport a associacions i vocalies
SUBDIVISIONS ESPECfFIQUES:
EO1 Altes
E02 Baixes
EO3 Actualitzacions de dades
X01.15.06 Registre municipal d’entitats
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X02 GESTIO DEL TERRITORI I URBANISME

CcoDI TIiTOL/EPIGRAF

X02.01 PLANIFICACIO URBANISTICA

X02.01.01 Plans directors urbanistics

X02.01.02 Plans d’ordenacié urbanistica municipal

X02.01.03 Programes d’actuacio urbanistica municipal

X02.01.04 Normes de planejament urbanistic

X02.01.05 Plans parcials urbanistics

X02.01.06 Plans parcials urbanistics de delimitacid

X02.01.07 Plans especials urbanistics

X02.01.08 Plans de millora urbana

X02.01.09 Cataleg de béns protegits

X02.01.10 Projectes d’urbanitzacio

X02.01.11 Normes urbanistiques i ordenances municipals
d’urbanitzacid i d'edificacid

X02.01.12 Plans generals d’ordenacié urbana muncipal

X02.02 GESTIO URBANISTICA

X02.02.01 Delimitacié de poligon o unitat d’actuacié
urbanistica

X02.02.02 Sistemes d’actuacié urbanistica

X02.02.02.01 Reparcellacié

X02.02.02.01.01

Reparcel*lacié per compensacid basica

X02.02.02.01.02

Reparcel*lacié per compensacio per concertacid

X02.02.02.01.03

Reparcel*lacid per cooperacio

X02.02.02.01.04

Reparcel*lacié per sectors d’urbanitzacid prioritaria

X02.02.02.01.05

Reparcel*lacié per cooperacié amb concessio de la gestio

urbanistica integrada

X02.02.02.02 Expropiacid

X02.02.03 Entitats urbanistiques col‘laboradores

X02.02.03.01 Juntes de compensacid

X02.02.03.02 Juntes de concertacié

X02.02.03.03 Associacions administratives de cooperacio
X02.02.03.04 Juntes de conservacio

X02.03 INFORMACIO DEL TERRITORI

X02.03.01 Informacié urbanistica. Consultes i informes urbanistics
X02.03.02 Registre municipal de solars

X02.03.03 Cédules i certificats d'aprofitament urbanistic
X02.03.04 Certificacions d'alineacions i rasants

X02.03.05 Recursos fotografics i cartografics del terme

X02.03.06 Propostes de noves denominacions de carrers i espais publics
X02.03.07 Expedients de denominacid de carrers i espais publics
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CoDI TiTOL/EPiGRAF
X02.04 OBRES MUNICIPALS
X02.04.01 Obres d’urbanitzacié
X02.04.01.01 Canalitzacié
X02.04.01.02 Clavegueram
X02.04.01.03 Pavimentacio i voreres
X02.04.01.04 Enllumenat
X02.04.01.05 Gas
X02.04.02 Construccid i rehabilitacié d'edificis municipals
X02.04.03 Obres de manteniment d’edificis municipals
SUBDIVISIONS ESPECIFIQUES:
EO1 Transmissions
E02 Prorrogues
EO3 Recursos
EO4 Murals i grafits
X02.05 LLICENCIES I COMUNICACIONS URBANfSTIQUES
X02.05.01 Lliceéncies de parcel-lacié
X02.05.02 Llicéncies d'obres majors
X02.05.03 Llicéncies d'obres menors
X02.05.03.01 Llicencies d'obres menors en edificis catalogats
X02.05.04 Llicéncies urbanistiques
X02.05.05 Comunicacions prévies d'obres
X02.05.06 Consultes préevies de classificacié de I'obra
X02.05.07 Devolucions de garanties per obres
X02.05.08 Habilitacié d’entitats col-laboradores
X02.05.09 Autoritzacions
X02.06 DISCIPLINA URBANISTICA
X02.06.01 Ordres d’execucid
X02.06.02 Declaracié de ruina
X02.06.03 Proteccid de la legalitat urbanistica
X02.06.04 Expedients sancionadors en matéria d'urbanisme
X02.06.04.01 Expedients sancionadors per infraccions lleus en matéria
d’urbanisme
X02.06.04.02 Expedients sancionadors per infraccions greus en materia
d’urbanisme
X02.06.04.03 Expedients sancionadors per infraccions molt greus en
matéria d'urbanisme
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CoDI TiTOL/EPIGRAF
X02.07 DISCIPLINA DE LES ACTIVITATS
X02.07.01 Ordres individuals de manament
X02.07.02 Proteccid de la legalitat de les activitats
X02.07.03 Sancions
SUBDIVISIONS ESPECIFIQUES:
EO1 Amb incidéncia ambiental
E02 Espectacles publics i activitats recreatives ordinaries
EO3 Espectacles publics i activitats recreatives extraordinaries
EO4 Establiments no permanents desmuntables
EO5 Centres de culte
E06 Activitats innocues i de baix risc
EQ7 Actuacions en directe dins I'establiment
EO8 Actuacions en directe en una terrassa en espai public
E09 Modificacioé no substancial amb efectes sobre les persones o el
medi ambient
E10 Amb projecte i certificat técnic
Eil1 Amb certificat técnic
E12 Recursos
X02.08 CONTROL DE LES ACTIVITATS
X02.08.01 Lliceéncies d'activitats
X02.08.02 Comunicacions prévies d'activitats
X02.08.03 Declaracions responsables d’activitats
X02.08.04 Transmissio d'activitats
X02.08.05 Informes previs en matéria d’incendis
X02.08.06 Informes previs de compatibilitat urbanistica
X02.08.07 Autoritzacions extraordinaries d’activitats
X02.08.08 Autoritzacions ambientals d'activitats
X02.08.09 Baixes d’activitats
X02.08.10 Control inicial d'activitats
X02.08.11 Control periodic d'activitats
X02.08.12 Control d'installacions de risc davant la legionel-la
X02.08.13 Consultes de viabilitat d’activitats
X02.08.14 Comunicacions de I'activitat de publicitat dinamica
X02.09 ORDENACIO I US DE LA VIA PUBLICA
X02.09.01 Regulacié de I'is de la via publica
X02.09.01.01 Llicéncies d'obres a la via publica (rases)
X02.09.01.02 Llicéncies de guals
X02.09.01.03 Reserva d'aparcament
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X02.09.01.04 Ocupacié temporal de la via publica
X02.09.01.04.01 Ocupacio per activitats comercials, publicitaries i/o
divulgatives
X02.09.01.04.02 Ocupacio de la via publica en vies genérigues
X02.09.01.04.03 Ocupacidé de la via publica en zones de circulacié
restringida
X02.09.01.05 Incidéncies a la via publica
X02.10 TRANSPORT I MOBILITAT URBANA
X02.10.01 Gestid de l'estacionament
X02.10.01.01 Establiment de zones d’estacionament
X02.10.01.02 Control i gesti6 de la zona blava
X02.10.01.03 Autoritzacié d’operacions de carrega i descarrega
X02.10.01.04 Expedients de grua
X02.10.02 Gestid dels serveis publics de transport
X02.10.02.01 Concessio de llicencies de taxi
X02.10.02.02 Expedients de canvis de vehicles de taxis
X02.10.02.03 Proves de credencials per a taxistes
X02.10.02.04 Sol"licitud de circulacié de transports interurbans
X02.10.02.05 Reclamacions d’usuaris del transport public
X02.10.03 Senvyalitzacié de la via publica
X02.10.03.01 Mapa de senyalitzacié i ordenacio viaria
X02.10.03.02 Canvis de senyalitzacié i ordenacio viaria
X02.10.03.03 Xarxa semaforica
X02.10.04 Plans especials de transit
X02.10.04.01 Pla de mobilitat urbana
X02.10.04.02 Pla local de seguretat viaria
X02.11 PROMOCIO DE L'HABITATGE
X02.11.01 Expedients d’habitatges en situacié anomala
X02.11.02 Subvencions i ajuts per a la millora dels edificis
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X03 GESTIO DE LA POBLACIO I ELECCIONS

CoDI TiTOL/EPIGRAF
X03.01 GESTIO DE LA POBLACIO
X03.01.01 Registres de poblacio
SUBDIVISIONS ESPECiFIQUES:
EO1 Altes
EO02 Baixes
EO3 Canvis de domicili
EO4 Actualitzacions de dades
EQO5 Renovacions
EQ6 Comprovacions
EQ7 Modificacions
X03.01.01.01 Padré municipal d’habitants
X03.01.01.02 Registre civil municipal
Registre de naixements
Registre de defuncions
Registre de matrimonis
Registre d’unions estables en parella
X03.01.02 Estadistiques i censos de poblacio
X03.01.02.01 Censos de poblacid
X03.01.02.02 Estadistiqgues demografiques
X03.02 GESTIO DE LES ELECCIONS
SUBDIVISIONS ESPECfFIQUES:
EO1 Municipals
E02 Autondmiques
EOQ3 Generals
EO04 Europees
EQ5 Sindicals
EO06 Diputats provincials
EQ7 Procuradors a Corts Generals
X03.02.01 Processos electorals
X03.02.01.01 Expedients d’eleccions
X03.02.01.02 Expedients de plebiscits i referéndums
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copI TITOL/EPIGRAF
SUBDIVISIONS ESPECfFIQUES:

EO1 Altes

E02 Baixes

EO3 Actualitzacions

EO04 Revisions i reclamacions
X03.02.02 Cens electoral
X03.03 GESTIO DEL SERVEI MILITAR
X03.03.01 Allistament militar
X03.03.01.01 Expedient de lleves
X03.03.01.02 Expedients personals dels mossos
X03.03.01.03 Registre de lleves
X03.03.02 Prestacio social substitutoria
X03.03.02.01 Expedients generals de la prestacid social substitutoria
X03.03.02.02 Expedients d’'objectors de consciéncia
X03.03.02.03 Registre d'activitats de la prestacid social substitutoria
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X04 GESTIO DELS SERVEIS CULTURALS

CcoDI TIiTOL/EPIGRAF
X04.01 PLANIFICACIO CULTURAL
X04.01.01 Plans directors
X04.01.02 Planificacié museistica
X04.01.03 Projectes culturals
SUBDIVISIONS ESPECiFIQUES:

EO1 Fons museografics

E02 Fons documentals

E03 Fons bibliografics
X04.02 EINES DE GESTIO DELS RECURSOS CULTURALS
X04.02.01 Instruments de descripcio
X04.02.01.01 Inventaris
X04.02.01.02 Guies
X04.02.01.03 Catalegs
X04.02.02 Ingrés al fons
X04.02.03 Gestid de la informacié relativa al fons
X04.02.03.01 Expedients d'artista
X04.02.03.02 Expedients de col"leccié / fons
X04.02.03.03 Expedients d'obra
X04.02.04 Moviments dels fons
X04.02.04.01 Préstecs
X04.02.04.02 Diposits
X04.02.04.03 Restauracions
X04.02.04.04 Exposicions externes
X04.02.04.05 Baixes
X04.02.05 Valoracions
X04.02.06 Conservacio
X04.03 DIFUSIO
X04.03.01 Exposicions
X04.03.01.01 Exposicions permanents
X04.03.01.02 Exposicions temporals
X04.03.01.03 Exposicions itinerants
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X04.03.02 Activitats didactiques i educatives
X04.03.02.01 Visites guiades
X04.03.02.02 Portes obertes
X04.03.02.03 Guies didactiques
X04.03.03 Promocid de les activitats artistiques i culturals
X04.03.03.01 Programacio
X04.03.03.02 Contractacio
X04.03.03.03 Representacio
X04.03.03.04 Organitzaci6 festivals
X04.03.03.05 Ajuts per fomentar la produccid i la creacid
X04.03.04 Gestid dels equipaments culturals
X04.04 ACTIVITAT EDITORIAL
X04.05.01 Edicid i produccié
X04.05.02 Impressio
X04.05.03 Distribucid i venda
X04.05.04 Drets d’autor i drets d'explotacio
X04.05.05 Diposit legal
X04.05.06 Intercanvi de publicacions
X04.05 PREMIS I CONCURSOS
X04.06 FESTES I COMMEMORACIONS
X04.06.01 Efemeérides
X04.06.02 Festes populars
X04.06.02.01 Festa Major
X04.06.02.02 Festa de la Tardor
X04.06.02.03 Carnaval
X04.06.02.04 Nadal
X04.07 GESTIO DE LA RECERCA I DEL CONEIXEMENT
X04.05.01 Projectes de recerca
X04.05.02 Reunions i forums cientifics

53




Servei d’Arxiu i Gestio de Documents
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SOSTENIBILITAT
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X05 GESTIO DEL MEDI AMBIENT I SOSTENIBILITAT

CcoDI TITOL/EPIGRAF
X05.01 CONSERVACIO I PROTECCIO DEL MEDI NATURAL
X05.01.01 Planificacié ambiental
X05.01.01.01 Plans d'actuacié ambiental
X05.01.01.02 Projectes ambientals
X05.01.02 Sensibilitzacié ambiental
X05.01.02.01 Programes d’educacié ambiental
X05.01.02.02 Campanyes de sensibilitzacid ambiental
X05.01.02.03 Serveis d'assessorament energétic
X05.01.02.03 Visites guiades
X05.01.03 Intervencions sobre el medi
X05.01.03.01 Comunicacions de crema de rostolls i restes vegetals
X05.01.03.02 Comunicacions de neteja de parcel‘les i solars
X05.02 GESTIO DEL MEDI NATURAL
X05.02.01 Horts de gestid municipal
X05.02.02 Vivers d’agricultors
X05.02.03 Registres d'arees d'interés natural
X05.02.04 Inventaris de camins municipals
X05.02.05 Manteniment dels espais naturals
X05.02.06 Creaci6é de marques
X05.02.06.01 Marca Horta de Lleida
X05.03 GESTIO DE RESIDUS
X05.03.01 Planificacié dels serveis de neteja viaria
X05.03.02 Gestid del servei de neteja viaria
X05.03.02.01 Sistema de recollida selectiva
X05.04 CONTROL DE LA SALUBRITAT
X05.04.01 Control de plagues
X05.04.02 Control veterinari
X05.04.03 Sanejament i control d'aiglies
X05.04.03.01 Autoritzacions d'abocaments d'aigues residuals
X05.05 CONTROL DELS ANIMALS
X05.05.01 Registre municipal d'animals de companyia
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CoDI TiTOL/EPIGRAF
X05.05.01.01 Modificacions del registre municipal d'animals de companyia
X05.05.02 Lliceéncies de tinenca o conduccié d‘animals potencialment perillosos
X05.05.03 Gestid del centre d’acollida d’animals de companyia
X05.05.03.01 Retirada d'animals
X05.05.03.02 Acolliment d'animals abandonats
X05.05.03.03 Tractaments sanitaris
X05.05.03.04 Identificacions
X05.05.03.05 Adopcions
X05.05.04 Autoritzacions de caca per danys
X05.05.05 Campanyes ciutadanes
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X06 GESTIO DELS SERVEIS ESPORTIUS I DE LLEURE

CoDI TiTOL/EPiGRAF
X06.01 PLANIFICACIO ESPORTIVA I DE LLEURE
X05.01.01 Plans i programes esportius
X05.01.02 Plans de Joventut
X05.01.03 Plans i programes de lleure
X06.02 GESTIO DELS EQUIPAMENTS ESPORTIUS I DE LLEURE
X06.02.01 Gestio dels equipaments i instal*lacions esportives
X06.02.01.01 Sol'licituds d'Us d'instal-lacions esportives
X06.02.02 Gestid dels equipaments de lleure
X06.03 ACTIVITAT ESPORTIVA I DE LLEURE
X06.03.01 Activitats esportives
X06.03.01.01 Organitzacid d'activitats esportives
X06.03.02 Activitats juvenils
X06.03.02.01 Organitzacid d'activitats juvenils
X06.03.02 Activitats de lleure
X06.03.02.01 Organitzacio d'activitats de lleure
X06.03.02.02 Formacié de monitors
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X07 SEGURETAT I PROTECCIO CIUTADANA

CoDI TiTOL/EPiGRAF
X07.01 PLANIFICACIO DE LA SEGURETAT I PROTECCIO CIUTADANA
X07.01.01 Plans especials d'emergéncia municipal
X07.01.02 Plans de proteccid civil
X07.02 ACTUACIONS DELS COSSOS DE SEGURETAT
X07.02.01 Gestio de les identificacions de persones en dependéncies policials
X07.02.02 Gestio dels serveis diaris de la guardia urbana
X07.02.02.01 Ordres de servei
X07.02.02.02 Informes de servei
X07.02.03 Gestid dels atestats i accidents de transit
X07.02.03.01 Expedients d'atestats de la guardia urbana
X07.02.03.02 Llibre de registre d'atestats de la guardia urbana
X07.02.03.03 Full d'informacid d'accident de transit
X07.02.03.04 Informes técnics d'accidents de transit
X07.02.04 Gestid de les sancions de circulacid
X07.02.04.01 Expedients sancionadors per infraccions en matéria de transit
X07.02.04.02 Identificacié de conductor responsable i/o preferent
X07.02.05 Expedients d'intervencions i comisos
X07.02.06 Actuacions en mateéria judicial
X07.02.06.01 Comunicats a l'autoritat judicial de pressumptes fets
delictius
X07.02.06.02 Notificacions judicials
X07.02.06.03 Citacions judicials
X07.02.06.04 Registre de citacions judicials
X07.02.06.05 Minutes per actuacions com a policia judicial
X07.02.07 Gestio dels objectes perduts
X07.02.07.01 Declaracions d'objectes perduts
X07.02.07.02 Registre d'objectes perduts
X07.02.08 Actuacions en matéria de circulacié i vehicles
X07.02.08.01 Expedients de retirada de vehicles abandonats
X07.02.08.02 Expedients de retirada de vehicles per la grua municipal
X07.02.08.03 Registre d'immobilitzaccions de vehicles
X07.02.08.04 Registre de talls de transit
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CcoDI TITOL/EPIGRAF
X07.02.09 Vigilancia d'espais publics
X07.02.09.01 Cameres de videovigilancia
X07.02.10 Control d'armes
X07.02.10.01 Permisos d'armes
X07.02.10.02 Registre d'armes
X07.03 ACTUACIONS DE PROTECCIO CIVIL
X07.03.01 Autoritzacions per a la instal*lacié de fogueres
X07.03.02 Actuacions per a la prevencié d'incendis
X07.03.03 Actuacions per gestionar les emergéncies
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X08 GESTIO DE LA SALUT PUBLICA I DELS SERVEIS FUNERARIS

CcoDI TITOL/EPIGRAF
X08.01 PLANIFICACIO DE LA SALUT PUBLICA
X08.01.01 Plans i programes de salut publica
X08.02 PROMOCIO I PREVENCIO DE LA SALUT PUBLICA
X02.02.01 Vacunacio
X02.02.02 Trastorns de la conducta alimentaria
X02.02.03
X08.03 PROTECCIO DE LA SALUT PUBLICA
X08.03.01 Seguretat alimentaria i control sanitari dels establiments
X08.03.01.01 Registre d'establiments minoristes d'alimentacid
X08.03.01.02 Autoritzacions sanitaries dels establiments de practiques de

tatuatge, micropigmentacio i pircing

X08.03.01.03 Inspeccid sanitaria d’establiments
X08.03.02 Control sanitari de piscines i poliesportius
X08.03.03 Insalubritat en habitatges

SUBDIVISIONS ESPECIFIQUES:

EO1 Concessions

EO02 Actualitzacions

EO3 Actualitzacions provisionals

E04 Cessions d'Us

E05 Gestid de duplicats de titols
X08.04 GESTIO DELS SERVEIS FUNERARIS
X08.04.01 Gestid de la titularitat de les construccions funeraries
X08.04.01.01 Expedients de gestié del dret d'Us funerari
X08.04.01.02 Registre general de construccions funeraries
X08.04.02 Inhumacions de cadavers
X08.04.02.01 Expedients d’'inhumacié de cadavers
X08.04.02.02 Registre d'inhumacions de cadavers
X08.04.03 Exhumacions i trasllats
X08.04.03.01 Expedients d'autoritzacié d’exhumacio de cadavers pel trasllat
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de sepultura o incineracié sense la preséncia de la familia
X08.04.03.02 Trasllat de restes
X08.04.03.03 Registre d’exhumacions i trasllats de cadavers
X08.04.04 Control de les activitats funeraries
X08.04.04.01 Tarifes de serveis funeraris
X08.04.04.02 Relacions de serveis funeraris
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X09 ORDENACIO I PROMOCIO DE L'ACTIVITAT ECONOMICA

CoDI TiTOL/EPiGRAF
X09.01 PROVEIMENT ALIMENTARI
X09.01.01 Gestid de I'escorxador
X09.01.02 Proveiment i administracié d’aliments
X09.01.03 Abastament d’aigua potable
X09.02 REGULACIO DEL COMERC, ELS MERCATS I LES FIRES
X09.02.01 Planificacié de I'activitat comercial
SUBDIVISIONS ESPECfFIQUES

EO1 Mercat Central de Fruites i Verdures

E02 Mercat municipal

EO3 Mercat ambulant
X09.02.02 Gestid dels mercats
X09.02.02.01 Registre de concessions administratives de mercats
X09.02.02.02 Adjudicacio de l'autoritzacié d’explotacié de mercats
X09.02.02.03 Canvis d’ubicacié o ampliacié de l'autoritzacié d’explotacio o

de I'espai de mercats
X09.02.02.04 Sollicituds de parades de mercats
X09.02.02.05 Canvi de titularitat de I'autoritzacio d'explotacié de mercats
X09.02.02.06 Baixes de I'autoritzacié d’explotacié de mercats
X09.02.02.07 Expedients d’'embargament i traves sobre autoritzacions
d’explotacié de mercats

X09.02.02.08 Expedients sancionadors en matéria de mercats
X09.03 INFORMACIO I DEFENSA DE LES PERSONES CONSUMIDORES
X09.03.01 Arbitratges i mediacions en matéria de consum
X09.03.02 Consultes i gqueixes en matéria de consum
X09.03.03 Denlncies en matéria de consum
X09.03.04 Adhesions al sistema arbitral de consum
X09.04 DINAMITZACIO EMPRESARIAL
X09.04.01 Informacid i assessorament a empreses
X09.04.02 Foment i assessorament a la creacié d’empreses
X09.04.03 Viver d’'empreses
X09.05 DINAMITZACIO TURISTICA
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X09.05.01 Activitats per al suport i la dinamitzacio turistica
X09.06 DINAMITZACIO OCUPACIONAL
X09.06.01 Activitats d’orientacio i insercid laboral
X09.06.02 Activitats de formacio i qualificacié professional
X09.06.03 Servei d'intermediaci6 laboral
X09.06.04 Gestio de les ofertes de treball
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X10 GESTIO DELS SERVEIS EDUCATIUS

CoDI TiTOL/EPiGRAF
X10.01 PLANIFICACIO EDUCATIVA
X10.01.01 Plans i programes educatius
X10.01.02 Campanyes educatives
X10.01.03 Calendari escolar
X10.01.04 Mapa escolar
X10.01.05 Projectes pedagogics
X10.01.06 Cens escolar
X10.02 GESTIO DELS CENTRES EDUCATIUS
X10.02.01 Serveis dels centres educatius
X10.02.01.01 Jornades de portes obertes
X10.02.01.02 Programacions didactiques
X10.02.01.03 Projectes educatius
X10.02.02 Gestid de I'alumnat
X10.02.02.01 Preinscripcions
X10.02.02.02 Proves d'accés
X10.02.02.03 Matriculacions
X10.02.02.04 Expedients personals d'alumnes
X10.02.02.05 Beques i ajuts
X10.02.03 Gestid del professorat
X10.02.03.01 Equips docents
X10.02.03.02 Avaluacié del professorat
X10.02.03.03 Formacid del professorat
X10.02.04 Serveis complementaris
X10.02.04.01 Servei d'assessorament psicopedagogic
X10.02.04.02 Menjador escolar
X10.02.04.03 Servei d'acollida
X10.02.04.04 Servei de mediacid escolar
X10.02.04.05 Transport escolar
X10.02.05 Organs de gestid
X10.02.05.01 Equips directius
X10.02.05.02 Consell Escolar
X10.02.05.03 Associacions de Families
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